Cours Windows / Lecon 31

Personnaliser et paramétrer son PC : guide de
mise en route

Difficulté : Facile
OS requis : Windows 11, 10, 8.1 ou 7

r
o

Personnaliser son PC

Nous avons tous des habitudes et des gotits différents, ¢’est pourquoi il est conseillé de bien paramétrer
son PC a sa mise en route, afin d’avoir les raccourcis des applications et des sites internet présents et
aux bons endroits, une image de fond qui nous plait et un théme clair ou sombre en fonction de nos
préférences. Ce petit guide de mise en route est particulierement utile si vous venez d’acquérir un nouvel
ordinateur.
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1. Changer I’image du bureau

Pour changer I'image du bureau, faites un clic droit sur le bureau et sélectionnez
« Personnaliser ». Cliquez ensuite sur « Parcourir », et sélectionnez I’image ou la photo
désirée. Vous pouvez ensuite centrer ou étendre la nouvelle image en utilisant le menu
déroulant « Choisir une taille ». Voyons cela en images.

Cliquez sur « Personnaliser » a 1’aide du clic droit :



Affichage
Trier par

Actualiser

Annuler le déplacement

Nouveau

¥] Parameétres d'affichage
7 |

&/ Personnaliser il
,

> | Ouw’wrdansWindoRminal

Afficher plus d’options Shift+F10

HOoOLEOBEMNO0900CAEAL ¥C M

Puis cliquez sur « Arriére-plan » :

Personnalisation

Sélectionner un théme a appliquer

[z! Arriére-plan

. >
Image d'arriére-plan, couleur et diaporama R

Couleurs 5

Couleur d'accentuation, effets de transparence et théme de couleur

/ Themes 3

Installer, créer et gérer

Ecran de verrouillage
Verrouiller les images d'écran, les applications et les animations

&)

Clavier tactile .

Thémes, taille

Cliquez enfin sur « Parcourir les photos » pour sélectionner la photo de votre choix :
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Personnalisation > Arriére-plan

Personnaliser votre arriére-plan
@ Un arriére-plan d'image s'applique a votre bureau actuel. Les arriére-plans de couleur unifier ou de diaporama s'appliquent a tous vos Image .4 ~
bureaux

Images récentes

Choisir une photo Parcourir les photos « 1 »
)
Choisir un ajustement pour votre image de bureau Remplir
Parameétres associés
0 Themes contrastés >

Thémes de couleur pour personnes malvoyantes et sensibles & la lumiere

/@ Obtenir de I'aide

& Envoyer des commentaires

Créer un diaporama

Vous pouvez sélectionner un dossier entier en sélectionnant « Diaporama » a la place de
« image », dans la section « Personnaliser votre arriére-plan ». Plutét sympa pour faire
défiler plusieurs photos qui vous tiennent a coeur. Profitez-en pour vous créer un dossier
« fonds d’écrans », copiez-y les photos de votre choix, et utilisez ce dossier comme
diaporama !

Une autre facon de modifier I’arriére-plan de votre bureau est de vous rendre dans le
dossier de votre choix via I’explorateur, par exemple dans le dossier « Mes images », et
d’utiliser le menu contextuel (clic droit) sur la photo désirée. Choisissez ensuite « Choisir
comme arriere-plan du Bureau » (4 noter qu’avec cette manipulation, il n’est pas possible
de régler ici la taille d’affichage, il faut aller ensuite dans les Parametres du PC).

Afficher les éléments en plus grand

Vous trouvez que I’affichage est trop petit ? Vous avez du mal a lire sur les pages web ?
Vous pouvez afficher les textes, les icOnes et autres ¢léments de Windows de facon plus
grande.
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Pour cela, ouvrez les Parameétres du PC :
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puis cliquez sur « Affichage » (section « Systéme »). Augmentez alors la mise a I’échelle
de I’écran :

Systeme > Affichage

Luminosité et couleur

%

Luminosité

Ajuster la lumingsité de l'affichage intégré

Eclairage nocturne

Utiliser des couleurs plus claires pour bloquer la lumiére bleue

HDR
En savoir plus sur la HDR
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Ajuster la résolution pour l'adapter a votre affichage connecté

Orientation de I'affichage

Plusieurs affichages
Choisissez le mode de présentation de vos écrans.,
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2. Mettre ses programmes en raccourci

Vous pouvez ajouter et supprimer des raccourcis vers vos applications et programmes favoris
afin de personnaliser votre barre des tiches comme bon vous semble. Inutile de
s’embarrasser avec des icones inutiles, et, a I’inverse, il serait dommage de ne pas avoir acces
icl aux programmes que vous utilisez souvent.

Pour épingler une appli a la barre des taches, recherchez-la au préalable via la zone de
recherche, puis faites un clic droit et sélectionner « Epingler a la barre des
taches ». Vous pouvez ¢galement glisser certains ¢léments du bureau sur la barre des taches.

Voyons cela en images. Pour vous entrainer, tapez « calculatrice » dans la zone de
recherche. Faites ensuite un clic droit sur I’icone et cliquez sur « Epingler a la barre des
taches » :
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Mos recommandations

Capture d'écran (76) Capture d'écran (75)
llyas5ds Iy aim

cours-windows-11-barre-des-tache... curseur bleu transparent
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curseur bleu cours-windows-la-zone-acces-rapi...
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Mettre un programme en raccourci sur le Bureau

Sous Windows 11 et 10, il n’est malheureusement plus possible d’ajouter facilement des
raccourcis vers des programmes. Il faut pour cela se rendre dans le dossier d’installation du
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programme, puis faire clic droit / Envoyer vers / Bureau (créer un raccourci) sur le
programme concerne.

3. Changer le théme de Windows

Il est possible de changer le theme de Windows. Un théme regroupe différents éléments
de Windows avec une certaine cohérence : fonds d’écran, couleurs des fenétres et de la
barre de favoris, transparence des éléments et sons du systéme. Il est possible de trouver
des centaines de thémes sur le Store de Microsoft, mais plusieurs sont déja préinstallés dans
Windows, notamment dans Windows 11. Un théme a attiré notre attention, le théme sombre,
et nous reviendront dessus juste apres.

Pour changer le theme de Windows, rendez-vous dans les Paramétres :
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cliquez sur « Personnalisation » puis « Thémes » :
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Personnalisation

Sélectionner un théme a appliquer

@ Arriére-plan

Image d'arriére-plan, couleur et diaporama

Couleurs

Couleur d'accentuation, effets de transparence et théme de couleur

/ Thémes vl

Installer, créer et gérer =
g ’R

Ca Ecran de verrouillage

verrouiller les images d'écran, les applications et les animations

Clavier tactile

Thémes, taille

Démarrer

Applications et éléments récents, Dossiers

) Barre des taches

Comportements de la barre des taches, épingles du systéme

Sélectionnez alors le théeme de votre choix :
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Personnalisation > Thémes
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Le théme sombre

Le théme sombre est trés bien pensé si vous utilisez votre PC de fagon intensive, 1’écran est
moins lumineux donc moins fatiguant pour les yeux. Autre avantage pour pc portable : vous
¢conomiserez votre batterie.

Revenons sur le théme sombre. Toujours dans les parametres d’affichage, cliquez sur le
théme sombre pour I’activer :

Personnalisation > Thémes

Arriére-plan Couleur
Fleur sombre Bleu

— Sons Curseur de |a souris
—_ Sons Windows par Windows par défaut
==

Utiliser un théme personnalisé

Théme actuel

: e Windows (sombre) A
combinaison d'arriére-plan, d

Obtenir plus de thémes dans le Microsoft Store Parcourir des thémes
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Les ¢éléments graphiques de Windows sont désormais affichés en sombre, comme la

couleur des fenétres :
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Si vous utilisez beaucoup votre PC, le theme sombre est trés bien approprié, car moins fatiguant

visuellement.
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Diminuer la luminosité de votre écran de PC portable

Si vous souhaitez conserver un théme clair mais que vous trouvez que votre écran est trop
lumineux, par exemple le soir, vous pouvez diminuer la luminosité de votre pc portable
en utilisant le raccourci clavier touche fonction « Fn » + « petit soleil » (en haut de votre
clavier. vous pouvez également utiliser la zone d’acces rapide pour régler la luminosité (donc
en cliquant sur 1’'une des trois icones suivantes sous Windows 11 : réseau, son et batterie).
Pour augmenter la luminosité, utilisez le raccourci clavier « Fn » + « grand soleil ».

L’éclairage nocturne
Pour limiter la fatigue oculaire, I’éclairage nocturne est ¢galement une fonctionnalité a ne

pas négliger. Vous la trouverez dans les Paramétres d’affichage du PC : Systéme / Affichage
/ Eclairage nocturne.

4. Ajouter une photo d’utilisateur

Pour changer votre photo de profil, rendez-vous dans « Parametres » / « Comptes » / « Vos
informations » / « Choisir un fichier ».

€ Paramétres

| Q Premiencics Comptes > Vos informations
| Compte local
1
1 Y 7
Rechercher un paramétre L U PREMIERS CLICS
Compte local
B Systéme
@ Bluetooth et appareils Ajuster votre photo
¥ Réseau et Internet 5 2
(@ Prendre une photo Ouvrir Caméra
#  Personnalisation
B Applications B3  Choisir un fichier Parcourir les fichiers 1 »

,
@« Comptes

3 Heure et langue Parametres du compte

& Jeux Compte local
win plus performant lorsque les paramétres et les fichiers sont automatiquement Se connecter plutSt avec un compte Microsoft

K Accessibilité

& Confidentialité et sécurité
Parametres associés
@ Windows Update

&

e

Comptes

@ Obtenir de I'aide

;': Envoyer des commentaires
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S. Ajouter, modifier ou supprimer le mot de
passe

Pour ajouter un mot de passe a votre session, ouvrez les « Paramétres » du PC :
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Cliquez sur « Comptes » / « Options de connexion » / « Mot de passe » :

Comptes > Options de connexion

Méthodes de connexion

Reconnaissance faciale (Windows Hello)

o
Cette option est actuellement indisponible

== Reconnaissance des empreintes digitales (Windows Hello

R praint 9 ( ) o
Cette option est actuellement indisponible
PIN (Windows Hello) cn
Cette option est actuellement indisponible.

E] Clé de sécurité 5
Connexion avec une clé de sécurité physique

p Mot de passe

2 A

Se connecter avec le mot de passe de votre compte

@ Mot de passe image -

Cette option est actuellement indisponible.
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Rentrez le mot de passe de votre choix dans les 2 premiers champs. Cliquez sur suivant
pour valider. Vous pouvez également définir d’autres options de connexions, comme le
code PIN, tres pratique (vous pouvez par exemple créer un code a 4 chiffres, plus rapide a
saisir qu’un mot de passe lors de 1’allumage du PC).

Modifier ou supprimer le mot de passe de sa session Windows

Pour supprimer la demande de mot de passe a I’ouverture de Windows, cliquez sur
« Modifier le mot de passe ». Laissez alors les champs vides et validez.

6. Ajouter des sites internet en raccourci

La barre de favoris de votre navigateur (Chrome, Firefox, Edge...) permet d’afficher des
centaines de raccourcis vers les sites internet que vous consultez quotidiennement ou
régulierement, comme votre messagerie. Les raccourcis sont donc a portée de clic en
permanence, et le Bureau de Windows ne se retrouve pas encombré par tous ces raccourcis

internet. Chaque chose a sa place ©

Si votre navigateur n’affiche pas la barre de favoris, il va d’abord falloir I’activer. Pour cela,
dans Google Chrome, cliquez sur « Menu » (les 3 petits points en haut a droite) /
« Favoris » / « Afficher la barre de favoris » :

< & Windows - Personnaliser et par: X Ajouter cet onglet aux favoris... Ctrl+D FGCC x =+ 4 - kS
Ajouter tous les onglets aux faveris. Ctrl+Maj+D
| * C»@
: e 2
2 3 ~ « Afficher la barre de favoris - Ctrl+Maj+BE e
F impots @ CRCESU Achat Ve ’ ' Meouvel onglet Ctrl+
Gestionnaire de favors Ctrl+Maj+0

Mouvelle fenétre Ctrl+MN
_ Importer les favoris et les paramétres... ; s - 2
| Mouvelle fenétre de navigation privée  Ctrl+Maj+N
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Ajouter un favori

Pour ajouter les sites internet que vous consultez fréquemment sur la barre de favoris, allez
sur le site en question, cliquez sur I’icone forme d’étoile, a droite de la barre d’url du
navigateur, puis sélectionnez « Ajouter aux favoris » :

ErmEmeas]  — O X

' ' :

ST @ W

]programme“" 8 Amazon Autres favoris

Se connecter !

TUs RECETTES RAPIDES

Il est alors possible de renommer le favori et de le placer dans un dossier précis (laissez
Barre de favoris comme choix de dossier, ou créez un dossier pour classer vos favoris) :

Emmen=to 0 x
x| Gy By :
X

| Autres favoris

] Programme TV @ Amazon 750g - De la ——
| Favori ajouté

Nom 0g - De la vie dans la cuisine

-

Dassier Barre de favors -

Autres... “ Supprimer
Tus RECETTES RAPIDES

Renommez le raccourci en mettant un nom court et qui vous parle :
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Le raccourci vers le site 750g est en place ! Vous pouvez déplacer vos favoris en faisant
des opérations de glisser-déposer, et supprimer un favoris en faisant clic droit sur le favoris
concerné. Vous pouvez également créer des dossiers pour organiser vos favoris : perso,
boulot, papiers, recettes de cuisine, jardin...

.750g.com

urse -F Impots m Le Mande li Facebook @ Instagram m“ Marmiton @ YouTube m Programme TV 8, Amazon *n T50g

De (a vie dang la cuicine !

750GREEN RECETTES VIDEOS EN CUISINE CUISINE DE SAISON ACTUS RECETTES RAPIDES

] =

CONFITURE DE PRUNES AUX EPICES

a se lécher les doigts

Fin de la lecon 31
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